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* การใชงานเครื่อง TR4020-4030 * 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



ระบบเครื่องบันทึกเวลา TR4020-4030 
 
 TR4020-4030 คือเครื่องบันทึกเวลาพนักงาน ขนาดของเครื่อง 19.2 x 12 x 5.2 ซม. เมื่อทําการรูดบัตรเครื่องจะเก็บขอมูลการ
รูดบัตรไวในหนวยความจํา  และทําการบันทึกขอมูลลง Flash Drive ในภายหลัง  ซึ่งขอมูลน้ีสามารถนําไปเปดและตรวจสอบใน
โปรแกรม Time Attendance ตอไปได 
 โดยปกติ TR4020-4030 จะมาในลักษณะสําหรับแขวนผนังโดยมีชองแขวนที่เจาะอยูทางดานหลังตัวเครื่อง  หากตองการใช
งานในลักษณะตั้งโตะ  จะตองทําการหมุนตัวกลองดานหลัง(Base Cover) 180 องศา  เพื่อที่จะทําใหมองหนาจอไดงายและสะดวกยิ่งขึ้น 

 
 TR4020-4030 จะรับพลังงานจาก Adapter ขนาด 12 VDC, 500 mA และกรณีไมใช Adapter เครื่องมี Battery สํารองภายใน
สามารถเปดเครื่องไดประมาณ 4 ช่ัวโมง, Battery ใชเวลาชารตประมาณ 20 ช่ัวโมง  ตัวเครื่องจะทําการชารตทุกครั้งที่มีการเสียบ
ปลั๊กไฟ  ถึงแมวาจะปดเครื่องอยูก็ตาม  TR4020-4030 เก็บขอมูลไดถึง 12,000 การรูด (512 K)  และสามารถเก็บรักษาขอมูลในกรณีไฟ
ดับไดถึง 10 ป 

 
 

 TR4030 แบงการทํางานออกเปน 2 โหมด  

1. โหมดการใชงานปกติ (Normal Mode) คือ โหมดที่แสดงการทํางานของเครื่องบันทึกเวลาโดยตรง  ผูใชงานจะกดปุมเลือก 
Event (F1-F4) แลวทําการรูดบัตร  มีหนาจอดังนี้ 

 

 
 
2. โหมดการตั้งคาระบบ (Programming Mode) คือ โหมดที่ใชสําหรับตั้งคาตางๆ ใน TR4030 การทํางานในโหมดนี้มีไวสําหรับ

ผูควบคุมระบบเทานั้น  การเขาสูการทํางานนี้จะตองใชบัตร Master Card และกดรหัสผาน เพื่อเขาสูระบบ 
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  โหมดการใชงานปกติ (Normal Mode) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่ออยูในโหมดการใชงานปกติ  หนาจอ LCD จะแสดงเวลา, วันที่, Event ที่เลือก, พลังไฟของ Battery   เมื่อรูดบัตรผานขอมูล
จะถูกบันทึกและมีเสียงสัญญาณดังบี๊บ 1 ครั้งพรอมแสดงหนาจอดังนี้ 
 

 
  

ซึ่งหนาจอจะแสดงรหัสบัตร, วันที่และเวลาที่ทําการรูดบัตร และ Event ถารหัสบัตรยาวเกินกวาหนาจอจะแสดงได  หนาจอ
จะแสดงเฉพาะหลักขวาสุดเทานั้น 
 
 

 โหมดตั้งคาระบบ (Programming Mode)  

 
 
 โหมดตั้งคาระบบ  จะประกอบดวยเมนูยอยตางๆ สามารถเรียกใชไดโดยกดปุม F2 – F3 เพื่อเลื่อนเมนูขึ้นหรือลง, กดปุม F4 

หรือ Enter เพื่อเขาสูเมนู, กดปุม F1 หรือ Cancel เพื่อออกจากเมนูหรือออกจากโหมดตั้งคาระบบ  
 เมื่อเปนการแกไขคา  ที่แถบการแกไขจะแสดงคาปจจุบัน  ใชปุม F3 เพื่อลบคาเดิม, กดปุม F1 หรือ Cancel เพื่อยกเลิกการแก
ไข, กดปุม F4 หรือ Enter เพื่อจบการแกไขและเปนการตั้งคาใหม 
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 การเขาสูโหมดการตั้งคาระบบ 

1. รูดบัตร Master Card     2. ปอนรหัสผาน Æ แลวกดปุม Enter (F4) 
 

      
 

 การออกจากโหมดตั้งคาระบบ   กดปุม F1 หรือ ปุม X เพื่อออกจากโหมดตั้งคาระบบ  /  กดปุม F4 หากไมตองการออก 

 
 
 
 
 
 
 

 การนําขอมูลออกจากเครื่อง TR4030  

 เปนการนําขอมูลการรูดบัตรจากหนวยความจําในเครื่อง TR4030 เขาสู Flash Drive  ซึ่ง Flash Drive ที่จะนํามาใชไดตองผาน
การต้ังคาและกําหนด Password แลวเทานั้น (ดูวิธีการตั้งคา Flash drive ที่หนา 7)   

วิธีการดึงขอมูลออกจากเครื่อง TR4030  :  ทําไดโดยการนํา Flash Drive ที่ผานการตั้งคาแลวเสียบเขาไปที่ชอง USB ของตัว
เครื่อง TR4030 Æ ไฟสีเขียวจะกระพริบ  รอจนไฟสีเขียวดับ Æ ดึง Flash Drive ออก 
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 การตั้งคา Flash Drive ที่จะนําไปใชดึงขอมูล  

1. จะตองต้ังคา Password  ผานโปรแกรม TR4020-4030 เทานั้น  ไมสามารถใชบัตร Master ต้ัง Password ผานหนาเครื่อง
ได  รหัส Password จะมีความยาวไมเกิน 8 ตัวอักษร 

2. ใหกําหนดคา Password ที่เมนู Login Password (0-8 chars.)  โดยการดับเบิ้ลคลิกแลวใสคาที่ตองการลงไปที่ชองนี้  เชน 
12345678 

 
 

3. นํา Flash Drive ที่จะใชดึงขอมูลมาทําการตั้งคา  โดยใหสราง Folder ช่ือ “ TR4000 ” 

4. สราง Text  File ช่ือ “TR40X0.txt” 
5. เปดไฟล TR40X0.txt แลวพิมพรหัส Password ที่ตรงกับที่ต้ังไวที่โปรแกรม TR4020-4030  เชน 12345678 
6. เสร็จแลวใหทําการ Save file นี้อีกครั้งหนึ่งโดยไปที่เมนู File Æ  Save    แลวปดหนาจอไปไดเลย 
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 การตรวจสอบจํานวนขอมูลการรูดบัตรที่เครื่องบันทึกอยู  

 เลื่อนเมนูไปที่ Database Tools Æ Status report Æ กดปุม F4 (Enter) 
 

    
 

 หนาจอจะแสดง  Total = จํานวนขอมูลทั้งหมดที่รูดบัตรไป (Old+New) 
   New = ขอมูลการรูดบัตรครั้งใหม 
   Free = จํานวนขอมูลที่เหลือที่สามารถรูดได 
 
 
 
 
 
 
 

 การลบขอมูลการรูดบัตรที่ไดทําการบันทึกไปแลว    

เปนการลบขอมูล Old คือขอมูลที่ผานการบันทึกไปแลว  ใชคําสั่งนี้เพื่อเพิ่มเนื้อที่วางใหกับฐานขอมูล  แตตองมั่นใจวาไม
ตองการขอมูลเกานี้แลวกอนที่จะทําการลบ 

ไปที่ Database Tools Æ Delete saved data Æ กดปุม F4 (Enter) Æ กดปุม F1 (Yes) เพื่อลบขอมูล 
 

                     
 
 

 การลบขอมูลการรูดบัตรทั้งหมด    

เปนการลบขอมูลทั้งหมดออกจากเครื่อง TR4030 (ขอมูลรวมทั้ง Old+New) 
เลื่อนเมนูไปที่ Database Tools Æ Delete all data Æ กดปุม F4 (Enter) Æ กดปุม F1 (Yes) เพื่อลบขอมูล 
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 การทําขอมูลเกา ใหเปนขอมูลใหม เพื่อสามารถ Save ขอมูลไดอีกครั้ง    

โดยปกติ TR4030 จะทําการบันทึกเฉพาะขอมูลที่เปน New เทานั้น  ใหใชคําสั่งนี้เมื่อตองการที่จะบันทึกขอมูล Old อีกครั้ง 
1. เลื่อนเมนูไปที่ Database Tools Æ Mark all as ‘new’ Æ กดปุม F4 (Enter) Æ กดปุม F1 (Yes) เพื่อตกลง 

 

                    
 
2. จากนั้นใหออกจากระบบเพื่อทําการ Save ขอมูลใหม  
 
 

 การกูขอมูลการรูดบัตรยอนหลัง 12,000 ครั้งคืนกลับมา  

1. เลื่อนเมนูไปที่ Database Tools Æ Recover data Æ กดปุม F4 (Enter) Æ กดปุม F1 (Yes) เพื่อตกลง 
 

                     
 
2. จากนั้นใหออกจากระบบเพื่อทําการ Save ขอมูลใหม  
 
 

 การตั้งวันที่ใหม  

1. เลื่อนเมนูไปที่ Setup Æ Date Æ กดปุม F4 เพื่อตกลง 
2. กดปุม F3 ลบตัวเลขเดิม  จากนั้นพิมพตัวเลขที่ถูกตองเขาไปใหมโดยมีรูปแบบเปน วันที่-เดือน-ป ค.ศ. (4 หลัก) Æ แลวกดปุม 
F4 เพื่อตกลง 
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 การตั้งเวลาใหม  

1. เลื่อนเมนูไปที่ Setup Æ Time Æ กดปุม F4 เพื่อตกลง 
2. กดปุม F3 ลบตัวเลขเดิม  จากนั้นพิมพตัวเลขที่ถูกตองเขาไปใหมโดยมีรูปแบบเปน ช่ัวโมง:นาที:วินาที Æ แลวกดปุม F4 เพื่อ

ตกลง 
 

        
 
 
 

 การกําหนดให Event (F1-F4) เลื่อนแบบอัตโนมัติ  

 ใชกําหนดใหปุม F1-F4 เลื่อนไปตามเวลาที่ตองการโดยไมตองกดปุมนั้น  เพื่อสะดวกตอการรูดบัตรที่ตองการใชสถานะใน
การเขางาน / ออกพัก / เขาพัก / ออกงาน เชน 
ตองการใหต้ังแตเวลา 08.00 แถบสถานะคางอยูที่ F1 
ตองการใหต้ังแตเวลา 16.30 แถบสถานะคางอยูที่ F2 
ใหทําการกําหนดดังนี้  เลื่อนเมนูไปที่ Setup Æ Edit default event table Æ กดปุม F4 เพื่อตกลง 

1. เลื่อนลูกศรไปที่ปุมเครื่องหมาย ( + ) กดปุม F4 (Enter) 
2. กดปุม F3 ลบเลขเดิมออก  จากนั้นใสตัวเลขเวลาที่ตองการโดยมีรูปแบบ ช่ัวโมง:นาที:วินาที  หลังเครื่องหมาย # คือตัวเลข

แทน F1-F4  โดยที่ F1 = 1 , F2 = 2 , F3 = 3 , F4 = 4  เชนใส 08:00:00 #1 
3. กดปุม F4 (Enter) 
4. หากมีสถานะที่ 2 (F2) ก็ใหเริ่มทําขอ 1 ใหม  และเปลี่ยนเปน 16:30:00 #2  เปนตน 
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เมนูหลักทั้งหมด    

 
            
           
           
          
          
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 11 

 
 
 
 
           
           
                 
       
        
        
        
        

Status report 

Delete saved  data 

Mark all as ‘new’ 

Delete all data 

Recover data 

Prefix to match 

From character 

Number of character 

Internal reader 

Ext. reader / printer 

Shift length 

KeyPad Function 

Filename Extension 

Dulplicate Records 

Date Format 

Database tools 

Setup LCD contrast 

Machine No 

Master ID 

Master password 

Date 

Time 

Bell duration 

Edit bell table 

Clear bell table 

Edit default event table 

Clear default event table 

Default Shift 

Lock activation duration 

Advanced 

DAT 

TXT 

DOC 

Printer output 

Baudrate 

Prefix to match 

From character 

Number of character 

Start character 

End character 

Exit 

 
 
 
 
 

 

 



 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* การใชโปรแกรม TR4020-4030 * 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 โปรแกรม TR4020-4030 Control Center 
TR4020-4030 Control Center เปนโปรแกรมที่ไมซับซอนและงายตอการใชงานซึ่งจะอนุญาตใหคุณเขาสูการทํางานในตัว

เครื่อง TR4030 และตั้งคาการทํางานของตัวเครื่อง และการดึงโอนขอมูลและบันทึกขอมูลเวลาการทํางานซึ่งถูกเก็บอยูในตัวเครื่อง 
TR4030 
 

ความตองการของระบบ 
• TR4020-4030  Control Center สามารถใชงานไดใน Windows98/2000/NT/XP  

• ตองมีเนื้อที่อยางนอย 10 MB. หนวยความจําอยางนอย 32 MB 
 

การลงโปรแกรม 
1. คลิกที่ Install TR4020-4030 Control Center for Windows ที่หนา HTML (ซึ่งจะแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติหลังจากใส 

CD)  

 
 

2. ที่หนาจอ File Download Æ คลิกปุม Run  แลวทําตามขั้นตอนไปเรื่อยๆจนเสร็จ 

 
 

� การเรียกใชโปรแกรม 
 เขาไปที่เมนู Start Æ All Programs Æ GIGA-TMS Æ TR4020-4030.exe 
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การกําหนดคาโปรแกรมสําหรับระบบตอสายตรง (Serial Cable)  
1. กดปุม Options 
2. ในสวนของ General  ใหคลิกเลือกทั้ง 3 check box (Auto-login  /  Auto-logout  /  Auto-logout ALL) 
3. ในสวนของ Communications interface ใหเลือกที่ COM 
4. ในสวนของ COM  ใหเลือกวาใช Com Port หมายเลขใดเปนตัวเช่ือมตอ เชน COM1 
5. เมื่อเลือกเสร็จเรียบรอยแลวใหกดปุม Ok 

 

   
 

 

การกําหนดคาโปรแกรมสําหรับระบบ TCP/IP (ผาน Lan)  
1. กดปุม Options 
2. ในสวนของ General  ใหคลิกเลือกทั้ง 3 check box (Auto-login  /  Auto-logout  /  Auto-logout ALL) 
3. ในสวนของ Communications interface ใหเลือกที่ TCP/IP 
4. ใสหมายเลข IP address ที่ชอง IP address: 
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5. เมื่อเลือกเสร็จเรียบรอยแลวใหกดปุม Ok 

 
 



การดึงขอมูลเวลาทํางาน  
1. กดปุม    เพื่อใหโปรแกรมทําการ scan หาเครื่อง TR4030 
2. ถาเครื่องสามารถติดตอกับโปรแกรมไดจะเปลี่ยนจากเลข 0 เปน “1” 
3. คลิกที่ปุมเครื่องหมายลูกศรแลวเลือก 1: #,Machine #01 

 
 

4. จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอซึ่งมีเมนูตางๆขึ้นมา 

 
5. กดปุม Upload ที่อยูในแถบเครื่องมือ Æ เลือกวาจะให File ไปเก็บไวที่ใดโดยคลิกเลือกที่ชอง Save in  และชื่อไฟลที่ได

โดยปกติจะอยูในรูปแบบ ddmmyyyy.txt   
 

 
 
6. เมื่อการดึงขอมูลเสร็จสิ้น โปรแกรมจะแสดงขอมูลโดยเปดผานโปรแกรม Notepad  
7. ปด Notepad และออกจากโปรแกรมไดเลยโดยไปที่เมนู File Æ Exit 
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• หมายเหตุ : ในกรณีที่เครื่อง TR4030 ไมมีขอมูลในตัวเครื่อง จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 
 



 การลบขอมูลที่ไดทําการ Save ไปแลว 
• เลือก Menu Æ Data Æ Delete old Data 

 
 

การลบขอมูลทั้งหมด  
• Menu Æ Data Æ Initialize Database 

 
 

 การทําขอมูลเกา ใหเปนขอมูลใหม เพื่อสามารถ Save ขอมูลไดอีกครั้ง 
• Menu Æ Data Æ Reset old data 
 
 

 การกูขอมูลการรูดบัตรยอนหลัง 12,000 ครั้งคืนกลับมา (Database Recovery) 
• Menu Æ Data Æ Recover Database 

 
 

การตั้งวันที่ใหม  
• โดยการดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ดังรูป Æ ระบุวันที่ที่ตองการ แลวกดปุม OK  (ปตองระบุดวยปค.ศ. เทานั้น) 

     
 

* หมายเหตุ : ในกรณีที่กดปุม Sync จะเปนการสงวันที่ของคอมพิวเตอรไปที่เครื่อง TR4030 
 
 

การตั้งเวลาใหม  
• โดยการดับเบิ้ลคลิกที่เวลาดังรูป Æ ระบุเวลาที่ตองการ แลวกดปุม OK 

 

   
 
* หมายเหตุ : ในกรณีที่กดปุม Sync จะเปนการสงเวลาของคอมพิวเตอรไปที่เครื่อง TR4030 
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* การใชโปรแกรม Tibbo * 
 

เพื่อใชสําหรับกําหนดหมายเลข IP address  
ใหกับเครื่อง TR4030 

 

 
 
 
 
 
 



 

โปรแกรม Tibbo 
 

โปรแกรม Tibbo ใชสําหรับกําหนด IP address ใหกับเครื่อง TR4030 และ Set คาตางๆเพื่อใหสามารถดึงขอมูลผาน TCP/IP 
ได  หากไมทําการกําหนดที่โปรแกรมนี้จะไมสามารถดึงขอมูลผานทาง TCP/IP ได 
 
การลงโปรแกรม 

1. คลิกที่ Install Tibbo Device Server Toolkit(TDST) for Windows ที่หนา HTML (ซึ่งจะแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติหลังจากใส 
CD)  

 

 
 

2. ที่หนาจอ File Download Æ คลิกปุม Run  แลวทําตามขั้นตอนไปเรื่อยๆจนเสร็จ 
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  การกําหนด IP address และคาตางๆ
1. เขาไปที่เมนู Start Æ All Programs Æ Tibbo Æ DS Manager 
2. คลิกเลือก IP address ที่แสดงขึ้นมา  Æ กดปุม Change IP 

 
 

3. ใสหมายเลข  IP address  ที่ตองการเปลี่ยนในชอง IP-address: Æ จากนั้นกดปุม OK 

 
 
4. คลิกเลือก IP address ที่แสดงขึ้นมา  Æ กดปุม Settings 

 19
 

 



 
5. กําหนดคาตางๆตามรูปดานลาง 
 

ตรวจสอบ IP address วาถูกตองหรือไม    เลือกเปน 0-UDP 

     
      

             Max intercharacter delay  = 3 
               Start on any char   = 1-Yes 
               Use start-character   = 1-Yes 
Baud rate    =   5-38400 bps             Start character (ASCII code)  = 2 
Parity    =   0-None             Use stop-character   = 1-Yes 
Data bits    =   1-Bits             Stop-character (ASCII code)  = 3 

      
 
6. กดปุม OK เปนอันเสร็จสิ้นขั้นตอน 
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